Conselho Geral da Ordem Dos Advogados
Departamento Informatico

ORDEM bos ORDEM pos
ADVOGADOS ADVOGADOS

Envio do comprovativo de Despesas

1 Utilizacao

A submissdo de comprovativos de despesas no ambito do AJ passa a ser feita através de
aplicacdo desenvolvida pela a Ordem dos Advogados: AppOA

1.1. Instalar a aplicacao

A primeira vez que acede a funcionalidade e caso ainda nao tenha instalado a aplicacao, é-lhe

apresentado o seguinte écran que |lhe da a possibilidade de fazer download do “setup” de
instalacdo:

Passo 1- Instalar

Passo 2- Federar a instalacdao no Browser

NOMEACOES

Processo de Apoio Judiciario

Comprovativos das despesas Honorérios

N? Processo Al | 40/2016 Total Despesas 10,00

A submissdo de despesas é feita na aplicagdo desktop.
Para poder continuar, efectue o download e faca a instalago.
Download Windows

Caso ja se encontre instalada, confirme que a mesma esta iniciada e que se encontra federada neste navegador.

Figura 1 - Download do “Setup” da aplicagdo

O “Setup” estd disponivel para os seguintes sistemas operativos:

1. Windows — “Setup” executavel.
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2. Mac OSX — ficheiro dmg

3. Linux — ficheiro deb.

1.2. Instalar no Windows

1. Executar o “Setup”.

2. Carregar no botdo Instalar.

& AppOA 1.3 - Instalagao —
Pronto para Instalar {/
O Assistente de Instalacdo esta pronto para instalar o AppOA no seu \ )5
computador. QT

Clique em Instalar para continuar a instalacao.

e ] | Cancelr

Figura 2 - Ecra de instalagao
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€ AppOA 1.3 - Instalagdo -

Instalacdo do AppOA conduida

O Assistente de Instalacdo conduiu a instalacdo do AppOA no
seu computador. A aplicacdo pode ser iniciada através dos
icones instalados.

Clique em Condluir para finalizar o Assistente de Instalaco.

Executar o AppOA

Figura 3 - Conclusdo da instalagdo

3. A aplicacdo fica a executar no “System tray”.

11 PM

ENG 61
PT  7/5/2018

Figura 4 — “System tray"“

1.2.1. Instalar no Mac OSX

1. Abrir o ficheiro dmg.

2. Arrastar a aplicacdo para dentro da pasta das aplica¢Ges.

1.2.2. Instalar no Linux

1. No terminal, executar o seguinte comando:

apt install ./appoa-1.3.deb
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1.3. Federar a aplicacao no browser

A primeira vez que a AppOA é executada vai pedir para se realizar a operagao de “Federacao”

AppOA 1.0-SNAPSHOT X

@ E necessario federar a aplicagio no navegador.

OK

Figura 5 - Alerta para federar

O utilizador é redirecionado para a pagina da federacgao.

c @ @ localhost:63767 fpages/federate htmi?federationKey=8h5eedas-610f-4858-

Federar

A federacdo da aplicacdo com o navegador € necessaria para permitir autenticar os pedidos efectuados pelo site.

Neste processo, € enviado para o site a chave que € usada para autenticar os pedidos.

Figura 6 - Pagina da federagdo

Ao carregar no botdo federar, o utilizador é redirecionado para a pagina de sucesso da
federacao.
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Sucesso

A federagio foi concluida com sucesso.

Prosseguir para o site da Ordem dos Advogados

Figura 7 - Pagina de sucesso na federagao

Apds o sucesso da federagao, o utilizador pode comecar a enviar os documentos assinados, com
o browser que utilizador para fazer a federagao.

1.3.1. Federar outro browser

Para federar a aplicagdo noutro browser, o utilizador deve:

1. Ir ao “system tray” e carregar na aplicacdo com o botdo direito do rato para abrir o menu.

Federar

Sair

tled-.. A [ dx ENG 1332 [ ]

Figura 8 - Menu da aplicagdo

2. Escolher o menu Federar. E aberto o browser pré-definido no sistema.

3. Copiar o endereco para o browser pretendido e prosseguir com a federacao.
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1.4. Enviar documentos assinados

Apds a instalacdo e a federacao da aplicacdo no browser, ao abrir o separador do comprovativo
de despesas aparece o seguinte ecra:

NOMEACOES

Processo de Apoio Judiciario

Comprovativos das despesas Honorarios

N? Processo AJ ‘ 402016 Total Despesas 10,00

A submissdo de despesas é feita na aplicacao desktop.
Antes de continuar, confirme gque a mesma esta iniciada.

Abrir
Figura 9 - Pagina de submissdo de comprovativos de despesas

Ao carregar no botdo “Abrir” surge o ecrd, na aplicacao, que permite selecionar os ficheiros.

€ Assinar PDFs - AppOA 1.3 -
Seleccao de ficheiros a anexar

Ficheiros seleccionados

O X
vi.3
@
CH

Tamanho do ficheiro | | 0% (5MB)

Atencdo: Antes de continuar € necessario seleccionar pelo menos um ficheiro Seguinte >

Figura 10 — Ecra para escolher os ficheiros
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O utilizador escolhe os ficheiros e, ao carregar no botdo “Seguinte” é-lhe apresentado o ecra
para selecionar o certificado.

@ Assinar PDFs - AppOA 1.3 - O X
Certificado e ficheiros a anexar
O
Ficheiros seleccionados

Snipping Tool Print Job.pdf

<Anterior || Assinar e Enviar

Figura 11 - Ecra escolher o certificado

Para submeter os documentos, carregar no botdo “Assinar e Enviar”.

© Assinar PDFs - AppOA 1.3 - O X

Eventos

[16:08:13] Iniciado processo de conversao e assinatura

[16:08:13] A abrir ficheiros base...

[16:08:13] A combinar ficheiros base...

[16:08:13] A abrir certificado...

[16:08:13] A assinar digitalmente o ficheiro resultante com certificado advogado de teste...
[16:08:13] A enviar ficheiro assinado...

[16:08:30] Assinatura e envio finalizados com sucessol

Progresso [T T 100%

| < Anterior H Fechar I

Figura 12 - Envio de ficheiros com sucesso

Para terminar, carregar no botdo “Fechar”.



